Crear un Equipo en Teams

a partir de uno existente

1. Desde la Seccidon de Equipos pulsamos sobre “Unirse a un equipo o crear uno”

(1).
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2. Seleccionamos “Crear equipo” (2).
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Introduzcalo mas armba.




3. Elegimos el tipo de curso que nos interesa (3).
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4. Cuando vamos a crear el Equipo escogemos “Crear un equipo usando un
equipo existente como plantilla” (4).

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipes de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnes y darles un
espacio privado para tomar notas en el blec de notas de clase.

Nombre

Descripeion (opcional)

Permita que los usuarios sepan de qué trata este equipe

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Cancelar




5. Seleccionamos el Equipo que queremos clonar. En este caso, el Equipo que
vamos a clonar se llama “Mi Equipo. PEDRO” (5).

;Qué equipo desea utilizar como plantilla?
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6. Elegimos lo que queremos mantener en nuestro nuevo Equipo (6): Canales,
Pestaias, Configuracion del Equipo, Aplicaciones y Miembros. Por ultimo,
pulsamos en “Crear”.

Esta usando "MI EQUIPO. PEDRO" como plantilla para un equipo nuevo
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MI EQUIPO. PEDRO [copia]
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Elija qué le gustaria incluir del equipe original

Los mensajes, los archivos y el contenido no se copiaran. Tendrd que volver a configurar las pestafias y
los conectores.
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Configuracién del equipo

Aplicaciones
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Miembros (2 personas, incluido 1 invitado)

Cancelar Crear




7. Nos aparecera el Nuevo Equipo con el mismo nombre seguido de “copia”: “Ml
EQUIPO. PEDRO [copia]”. El Equipo creado tendra la misma estructura que el
original, pero no conserva los Archivos. Una vez creado podemos cambiarle el
nombre.

ME

MI EQUIPO. PEDRO
[copia]

8. Exportar archivos del Equipo original a nuestra copia:

Elegimos El Equipo y el canal donde se encuentran los archivos (1).
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Pulsamos en la pestaiia de Archivos (2). Abrimos SharePoint (3).
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Seleccionamos los archivos que queremos copiar (4) y elegimos “Copiar en”
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Elegimos nuestro nuevo Equipo (6). Si no lo visualizamos, pinchamos en
“Mostrar mads” que se encuentra en la parte de abajo.
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Por ultimo, seleccionamos la carpeta donde queremos copiarlo (7) y pulsamos en
“Copiar aqui” (8) y los archivos quedaran copiados. Dependiendo del volumen de
los archivos y de la conexidn a Internet puede ser que tarde unos minutos en
cargarlos.

< Educacyl MIEQUIPO. PEDRO [copia]

Elegir un desting

01, Acceso y Configuracion de Teams

02. Creacion de Equipos y Canales

0&. Tareas y Evaluacion

07. Aplicaciones externas

0&. Office 365. Outlook y OneDrive
09. Moodle

10. Pequefias herramientas
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8 Copiar aqui




